
 
 

 

ประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด 
เรื่อง จ้างเหมาบริการท าความสะอาด สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด 

------------------------------ 
 
ด้วยสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด จะด าเนินการจ้างเหมาบริการท าความสะอาด

สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด ประจ าปี 2566 มีรายละเอียด ดังนี้ 
ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 

1. เป็นนิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างงานท าความสะอาด 
2. เป็นผู้มีประสบการณ์ด้านการท าความสะอาดไม่น้อยกว่า 1 แห่ง 
3. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของ 

ผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
5. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนที่เข้าเสนอราคาให้แก่สหกรณ์ออม

ทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด ณ วันประกาศคัดเลือก หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกาศคัดเลือกจ้างเหมาครั้งนี้  

6. หลักประกันสัญญา หากผู้รับจ้างได้รับคัดเลือกเป็นผู้ชนะการสอบราคาจะต้องท าหนังสือ
ค้ าประกันของธนาคาร หรือเงินสดร้อยละ 5 ของวงเงินที่ว่าจ้าง 

ผู้สนใจติดต่อสอบถามและรับเอกสารประกาศเชิญชวนได้ที่สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุข
ร้อยเอ็ด จ ากัด เลขที่ 365/2 ถนนรณชัยชาญยุทธ ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดร้อยเอ็ด ติดต่อ 
ฝ่ายจัดการ โทรศัพท์หมายเลข 043-513600, 043-518136 ในวัน เวลาท าการ ตั้งแต่วันที่   
13 กุมภาพันธ์ 2566 ถึงวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2566 

ก าหนดยื่นซองเสนอราคาระหว่างวันที่ 13 - 20 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 ณ ส านักงาน
สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ดจ ากัด ในวัน เวลาท าการ และเปิดซองเพ่ือพิจารณาผลการเสนอราคาใน
วันที่ 21 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566  

ประกาศ ณ วันที่   13  เดือน  กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 
 
 
 

 (นายวีระศักดิ์  รัตนชัยฤทธิ์) 
 ประธานกรรมการ 
 

     (นายนริศ  คมจิตร) 
  กรรมการและเลขานุการ 
 
 
 



รายละเอียดจ้างเหมาบริการท าความสะอาดสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด 
 

ข้อ 1. สถานที่ท าความสะอาด  
 อาคารสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด     จ านวน   1   หลัง 

ข้อ 2. รายละเอียดในการท าความสะอาด 
 ลักษณะงานก าหนดเวลาท างาน และมาตรฐานของการท าความสะอาด ให้เป็นไปดังนี้ 
 2.1 ลักษณะงาน และระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
       ปฏิบัติงานท าความสะอาดอาคารส านักงานสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากัด ในวัน 
เวลาท าการ ดังนี้ 
  2.1.1 การท าความสะอาดประจ าวัน ทุกวันท าการ เวลา 07.00 – 17.00 น.       
   (1) กวาดพื้นและถูพ้ืนด้วยม็อบ ขัดพ้ืนเคลือบเงาในส่วนที่จ าเป็น 
   (2) ขัดโต๊ะท างานและเทตะกร้าผงเก็บขยะทิ้งไปยังที่ผู้ว่าจ้างจัดหาไว้ไห้ 
   (3) เช็ดกระจกที่อยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่ง 
   (4) ท าความสะอาดทางข้ึน-ลง และราวบันไดอาคาร 
   (5) ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถูห้องน้ าเครื่องสุขภัณฑ์ในห้องน้ าทุก ๆ  
2 ชั่วโมงและใช้น้ ายาฆ่าเชื่อโรค เวลาเช้าก่อน 08.30 น. เวลา 12.00 น. – 13.00 น. 
   (6) ท าความสะอาดอ่ืน ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
   (7) รายงานสิ่งของที่ช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นทันทีเมื่อตรวจพบ 
   (8) ปิดสวิทซ์ไฟฟ้า น้ าประปา พัดลม และเครื่องใช้ไฟฟ้าอ่ืน ๆ ทุกชนิดและตรวจ
ตราความเรียบร้อยก่อนออกจากส านักงานหรืออาคาร 
  2.1.2 การท าความสะอาดรายสัปดาห์ จะต้องท าความสะอาดขัดเงาบริเวณที่เป็นไม้และ
โลหะด้วยน้ ายาที่เหมาะสม 
   (1) ปัดหยากไย่ตามเพดาน ผนัง และซอกมุมต่าง ๆ 
   (2) ท าความสะอาดและดูดฝุ่นในที่สูง 
   (3) ท าความสะอาดกระจก หน้าต่าง บานประตูกระจกทุกบานและบริเวณที่เป็น
กระจกภายในอาคารทั้งหมดที่ใช้ร่วมกัน 
   (4) ลบรอยเปื้อนต่าง ๆ ตามฝาผนังราวบันได สวิทซ์ไฟฟ้า ลูกบิดประตู ฯลฯ 
   (5) ล้างตะกร้าผงและภาชนะรอบรับเศษขยะ 
  2.1.3 การท าความสะอาดรายเดือน โดยก าหนดให้ท าความสะอาดในสัปดาห์แรกของเดือน 
   (1) ท าความสะอาดรางน้ า ชายคาและกันสาด 
   (2) ล้าง และขัดพ้ืนทุกแห่งพร้อมเคลือบเงา โดยใช้น้ ายาตามความเหมาะสม 
   (3) ท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และช่องไฟ 
  2.1.4 การท าความสะอาดราย 3 เดือน ให้ท าสัปดาห์แรกของเดือนที่ 3  
   - ท าความสะอาดกันสาดรอบนอกอาคาร รวมทั้งบริเวณที่เป็นกระจกภายในอาคาร
ทั้งหมด 
  2.1.5 การท าความสะอาดตาม ข้อ 2.1.1 ถึง 2.1.4 เมื่อเสร็จงานแล้วผู้รับจ้างต้องปิด
ประตูหน้าต่าง ก๊อกน้ า ไฟฟ้า ให้เรียบร้อย 
 
 



 2.2 มาตรฐานของงาน 
      การท าความสะอาดสถานที่ในอาคาร ลักษณะงานที่ก าหนดในข้อ 2 นั้น ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
  2.2.1 การท าความสะอาดพ้ืน 
   (1) การปัดกวาด ดูดฝุ่นให้ปัดกวาด หรือดูดฝุ่นพ้ืนที่ว่างตามชั้นอาคาร ห้องโถง 
ทางเดิน บันได ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง ส่วนพ้ืนที่เป็นพรมให้ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดทุกวันและ
น าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร ณ ที่ทิ้งขยะที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด เว้นแต่พ้ืนที่ที่
เป็นพรมให้ใช้แปรงปัดหรือดูดฝุ่น หากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่ องใช้ส านักงานเมื่อท าความ
สะอาดเสร็จให้จัดเข้าท่ีเดิม โดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืนที่หรือเครื่องใช้ส านักงาน 
    (2) การถูด้วยม๊อบหลังจากการท าความสะอาดตามข้อ 1 แล้วให้ถูพ้ืนต่าง ๆ ด้วย  
ม๊อบชุบน้ าบิดให้หมาดๆ ม๊อบน้ ามาใช้ในงานต้องเป็นม๊อบที่สะอาด และหมั่นเปลี่ ยนน้ าท าความสะอาดเสมอ 
หากมีบริเวณใดมีความสกปรกมากให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืน หรือสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งนี้ รวมถึงการขัดรอย
หรือต าหนิต่าง ๆ บนพ้ืน ซึ่งเกิดจากรอยรองเท้าด้วย ส าหรับพ้ืนที่ที่เป็นพรมให้ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาด
และลบรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ ายาสะอาดตามความเหมาะสม   
   หลังจากเช็ดถูพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่นละอองและไม่มีราย
เหวี่ยงของม๊อบติดอยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนัง และเครื่องใช้ส านักงานและไม่มีความเสียหายใด ๆ เกิดขึ้นจาก
การท างานดังกล่าว 
   (3) การลงน้ ายาขัดพ้ืนเคลือบเงาพ้ืนการลงน้ ายาขัดพ้ืนเคลือบเงาพ้ืน ให้ท าหลังจาก
การด าเนินการตามข้อ 1 และข้อ 2 แล้ว และการลงน้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตามจะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝา
ผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อนเป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 
   (4) การขัดพ้ืนและเงาให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้ให้
ผู้รับจ้างพิจารณาเลือกใช้เครื่องมือเครื่องใช้ วัสดุ และอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไม่ก่อให้เกิด
ความเสียหายหรือต าหนิใด ๆ บนพ้ืน 
   (5) การลอกพ้ืน และเคลือบเงาพ้ืนด้วยน้ ายาการลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา
เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและริ้วรอยมีความสวยงามให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสมกับ
วัสดุพ้ืน ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน
กลับเข้าท่ีเดิม 
  2.2.2 การท าสะอาดกระจกให้เช็ดกระจกทุกแห่งที่ใช้ร่วมกันด้วยน้ ายาเช็ดกระจกหรือล้าง
ด้วยน้ ายาสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้กระจกทุกแห่งที่ใช้ร่วมกันด้วยน้ ายาเช็ดให้แห้ง ให้กระจกใส
ปราศจากคราบสกปรกต าหนิและใช้ผงขัดในการท าความสะอาดกระจก 
  2.2.3 การขัดเงาบริเวณที่เป็นโลหะส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เป็นโลหะให้ดูแลรักษาให้
เงางามอยู่เสมอและไม่มีคราบสนิมจับ 
  2.2.4  ในกรณีรายละเอียดนี้มิได้ก าหนดรายละเอียดการท างานไว้ ให้ผู้รับจ้างด าเนินการท า
ความสะอาดตามสภาพของงาน หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง 

3. เวลาปฏิบัติงาน ค่าจ้าง และจ านวนพนักงาน 
 3.1 ปฏิบัติงานตั้งแต่วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เวลา  07.00 – 17.00 น. 
 3.2 ค่าบริการจ้างเหมาท าความสะอาด ราคา 25,000 บาท/ เดือน/ 2 คน โดยคิดรวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 



 3.3 จ านวนพนักงานไม่น้อยกว่า 2 คน วันจันทร์ – วันศุกร์ โดยท าความสะอาดอาคารจ านวน 1 หลัง 
ดังนี้ 
  (1) อาคารสหกรณ์ฯ  ชั้นล่าง    
  (2) อาคารสหกรณ์ฯ  ชั้นบน    
 3.4 ปฏิบัติงานในเวลาอ่ืน ๆ หากจ าเป็น ตามที่ร้องขอเป็นคราว ๆไป และจัดให้มีพนักงานที่มี
ความสามารถซ่อมแซมเครื่องใช้ไฟฟ้า และเครื่องสุขภัณฑ์ห้องน้ าได้ในเบื้องต้นด้วย 

3.5 หลักประกันสัญญา หากผู้รับจ้างได้รับคัดเลือกเป็นผู้ชนะการสอบราคาจะต้องท าหนังสือค้ า
ประกันของธนาคาร หรือเงินสดร้อยละ 5 ของวงเงินที่ว่าจ้าง 

4. การส่งพนักงานเข้าท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ดังนี้ 
 4.1 การจัดท าประวัติของพนักงาน โดยรายละเอียดตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนด และรูปถ่ายขนาด  
2 นิ้ว จ านวน 2 รูป ส่งให้ผู้ว่าจ้างล่วงหน้าภายใน 7 วัน ก่อนวันเริ่มงานท าความสะอาด 
 4.2 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่มีมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อประจ าตัวทุกคนและติด
บัตรที่ทางผู้ว่าจ้างออกให้ 
 4.3 พนักงานที่ผู้รับจ้างส่งมานั้น ต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจริตและผ่านการ
ฝึกอบรมที่ทางผู้ว่าจ้างออกให้ 
 4.4 ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด และในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยน
หรือทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้า 
 4.5 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิด
ความเสียหายขึ้น หรือสูญหาย โดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างด้วย 
 4.6 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบจ่ายค่าแรงงานตามกฎหมายแรงงาน และให้ความคุ้มครองคนงานหรือ
ลูกจ้างของผู้รับจ้างที่มาท างานกับผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้อง
เอาจากผู้ว่าจ้าง 
 4.7 ผู้รับจ้างต้องจ่ายค่าจ้างให้แก่ลูกจ้างไม่ต่ ากว่าอัตราค่าจ้างขั้นต่ าและมีข้อตกลงเกี่ยวสภาพการ
จ้างไม่ต่ ากว่ามาตรฐานขั้นต่ าตามกฎหมายก าหนด 
 4.8 ต้องมีสมุดลงเวลาการปฏิบัติงาน วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 
ของพนักงานซึ่งสามารถตรวจสอบได้ทุกเวลา ส าหรับการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ หรือการท าความ
สะอาดในชุดที่ไม่อาจปฏิบัติในเวลาราชการ ผู้ควบคุมต้องวางแผนไว้ล่วงหน้า ว่าจะท าเมื่อใด แล้วแจ้งทาง
อาคารสถานที่ ให้รับทราบด้วย 
 4.9 ต้องจัดพนักงานมาเสริมตามความเหมาะสมในโอกาสกิจกรรมพิเศษภายในบริเวณหรือเมื่อมีการ
อนุญาตให้ใช้สถานที่หลัง 17.00 น. โดยไม่คิดค่าจ้างและค่าใช้จ่ายใด ๆ ซึ้งผู้ว่าจ้างจะแจ้งให้ทราบเป็นครั้ง
คราวด้วยวาจา หรือลายลักษณ์อักษรก็ได้  
 4.10 ต้องมีหนังสือควบคุมงานและหัวหน้าควบคุมงานอย่างใกล้ชิดผู้ว่าจ้างสามารถติดต่อได้ทันทีเมื่อ
มีปัญหาหรืองานฉุกเฉิน 
 4.11 พนักงานท าความสะอาดทุกคนต้องอยู่ในระเบียบข้อบังคับของผู้ว่าจ้าง หากพนักงานท าความ
สะอาดคนใดประพฤติในทางเสื่อมหรือหย่อนความสามารถ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิให้ผู้รับจ้างย้ายพนักงานคนนั้นออก
จากสถานที่ปฏิบัติงานได้ทันท ี
 



5. รายการเครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาด 
 ให้ “ผู้รับจ้าง”จะเป็นผู้จัดหาของมาเองทั้งสิ้นหากผู้รับจ้างจัดหาไม่ได้หรือไม่เพียงพอในการปฏิบัติงาน
ของพนักงานที่จะใช้ในแต่ละวันของเงื่อนไขข้อ 5.1-5.13 ข้อใดข้อหนึ่ง ท าให้ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ผู้ว่าจ้าง
สามารถบอกยกเลิกสัญญาได้ทันทีท้ังนี้ขึ้นอยู่กับคณะกรรมการเป็นผู้วินิจฉัย 
 5.1 เครื่องดูดฝุ่น พร้อมอุปกรณ์ ซึ่งดูดได้ทั้งแห้งและเปียก 
 5.2 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมแปลงและแผ่นขัด 
 5.3 ไม้กวาด 
 5.4 ไม้ถูพ้ืน 
 5.5 ผ้าเช็ดโต๊ะ 
 5.6 เครื่องมือเช็ดกระจก 
 5.7 ถังน้ า ขันน้ า สายยาง 
 5.8 น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด 
 5.9 ผงขัด ผงซักฟอก 
 5.10 น้ ายาฆ่าเชื้อโรค และน้ ายาดับกลิ่น 
 5.11 น้ ายาส าหรับล้างท าความสะอาด 
 5.12 น้ าหอมดับกลิ่นห้องน้ า 
 5.13 วัสดุและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงานท าความสะอาด 
 


