
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอด็ จ ากดั 
ว่าด้วย  ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏบิัติงาน พ.ศ. 2566 

………………….. 
 อาศยัอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากัด พ.ศ.2565 

ขอ้ 80 (8) ขอ้ 115 (13) และท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ  ชุดท่ี 42  คร้ังท่ี 9/2566  วนัท่ี 19 สิงหาคม พ.ศ.
2566 ไดก้ าหนดระเบียบวา่ดว้ย ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ. 2566 ดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1 ระเบียบน้ีเรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั วา่ดว้ย  ค่าใชจ่้าย
ในการเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ. 2566 ” 

 ขอ้ 2  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 1 กนัยายน 2566 เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3  ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั ว่าดว้ย ค่าใช้จ่ายใน

การเดินทางไปปฏิบติังาน พ.ศ.2563 และบรรดาระเบียบ มติ ประกาศ หรือค าสั่งอ่ืนใด ซ่ึงขดัหรือแยง้กับ
ระเบียบน้ี โดยใหใ้ชข้อ้ความต่อไปน้ีแทน 
  ขอ้ 4  ในระเบียบน้ี 
  “สหกรณ์”  หมายถึง    สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
  “ประธานกรรมการ” หมายถึง   ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์
         สาธารณสุขร้อยเอด็  จ  ากดั 
  “กรรมการ”  หมายถึง    กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุข 
         ร้อยเอด็ จ  ากดั 
  “ผูต้รวจสอบกิจการ” หมายถึง   ผูต้รวจสอบกิจการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุข 
         ร้อยเอด็  จ  ากดั 
  “ท่ีปรึกษาสหกรณ์” หมายถึง   ท่ีปรึกษา ท่ีปรึกษากิตติมศกัด์ิสหกรณ์ออมทรัพย ์

   สาธารณสุขร้อยเอด็  จ  ากดั 
  “ผูจ้ดัการ”  หมายถึง   ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
  “ผูช่้วยผูจ้ดัการ”  หมายถึง  ผูช่้วยผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั 
  “สมาชิก”  หมายถึง   สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
  “เจา้หนา้ท่ี”  หมายถึง   เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 

“ทนายความ”  หมายถึง    ทนายความตามระเบียบสหกรณ์ฯ วา่ดว้ยการจา้ง 
                                                          ทนายความในการด าเนินคดี 

  “ค่าใชจ่้ายในการเดินทาง” หมายถึง ค่าพาหนะ เบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าใชจ่้ายเบด็เตล็ด 
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  ขอ้ 5  ผูมี้สิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามระเบียบน้ี ได้แก่ สมาชิก ประธานกรรมการ 
กรรมการ ท่ีปรึกษา ท่ีปรึกษากิตติมศักด์ิ ผู ้ตรวจสอบกิจการ ผู ้จ ัดการ ผู ้ช่วยผู ้จ ัดการ เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์  
ทนายความ 
  ผูมี้สิทธิเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคแรกตอ้งไดรั้บอนุมติัจากประธานกรรมการ หรือ คณะกรรมการ
สุดแต่กรณีก่อน 
  ขอ้ 6  การเดินทางไปปฏิบติังาน ถา้หยุดอยู ่ณ ท่ีใดโดยไม่มีความจ าเป็นแก่งานของสหกรณ์ จะ
เบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางส าหรับวนัท่ีหยดุอยูโ่ดยไม่จ  าเป็นไม่ได ้
  ในกรณีท่ีผูไ้ปปฏิบัติงานท่ีจ าเป็นต้องหยุดพกั เพราะเจ็บป่วยโดยมีใบรับรองแพทย์ ให้เบิก
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางส าหรับวนัหยดุได ้เม่ือไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
  ขอ้ 7  ในการเดินทางไปปฏิบติังานตามปกติให้ใชย้านพาหนะประจ าทาง และให้เบิกค่าพาหนะ
ไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกินอตัราต่อไปน้ี 

(1) ค่าโดยสารรถปรับอากาศชั้นหน่ึง ส าหรับผูด้  ารงต าแหน่งเจา้หนา้ท่ี 
(2) ค่าโดยสารรถปรับอากาศชั้นหน่ึง หรือปรับอากาศพิเศษ ส าหรับผูด้  ารงต าแหน่ง

ผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือผูจ้ดัการ หรือผูต้รวจสอบกิจการ หรือสมาชิก หรือกรรมการ 
หรือประธานกรรมการ หรือท่ีปรึกษา หรือท่ีปรึกษากิตติมศกัด์ิ 

การเดินทางโดยพาหนะ ซ่ึงตอ้งเสียค่าธรรมเนียมพิเศษ ใหเ้บิกค่าธรรมเนียมตามชั้นท่ี 
โดยสารนั้นได้ รวมทั้ งค่าธรรมเนียมรถนอน ค่าธรรมเนียมรถนอน บ.ข.ส. ให้เบิกได้เฉพาะผูด้  ารงต าแหน่ง
ประธานกรรมการสหกรณ์ 
  ขอ้ 8  ในกรณีท่ีไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือมีแต่ตอ้งการความรวดเร็ว หรือความปลอดภยั 
เพื่อประโยชน์แก่งานสหกรณ์ให้ใช้ยานพาหนะอ่ืนตลอดจนเคร่ืองบินได้ โดยประธานกรรมการ หรือ
คณะกรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 
  ในกรณีตามวรรคแรก ถา้ใชย้านพาหนะส่วนตวัแทนยานพาหนะอ่ืน ให้เบิกค่าชดเชยไดเ้ท่าท่ีพึง
จ่ายส าหรับยานพาหนะอ่ืนนั้น ดงัน้ี 
  8.1 ในกรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัวให้เบิกค่ายานพาหนะเหมาจ่ายตามระยะทาง ในอัตรา
กิโลเมตรละ 5.00 บาท (หา้บาท) 
  8.2 การค านวณระยะทางให้ค  านวณระยะทางจากท่ีตั้งสหกรณ์ฯ ถึงสถานท่ีปฏิบติังานของผูท่ี้
เดินทางไปปฏิบติังานในขณะนั้น 
  ขอ้ 9  เบ้ียเล้ียงส าหรับการเดินทางไปปฏิบติังานใหเ้บิกไดต้ามอตัราต่อไปน้ี 
   (1)  เจา้หนา้ท่ี     วนัละ 400 บาท 
   (2)  ผูช่้วยผูจ้ดัการ    วนัละ 500 บาท 
   (3)  ประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ  
          สมาชิก   ท่ีปรึกษา  ผูจ้ดัการ   วนัละ  700 บาท 
   (4) ทนายความ      วนัละ     500       บาท 
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  ขอ้ 10  การค านวณเบ้ียเล้ียงใหถื้อเกณฑ ์ดงัน้ี 
(1) การนบัเวลาไปปฏิบติังาน ใหน้บัเวลาออกจากท่ีพกัหรือส านกังานจนถึง 

ท่ีพกั หรือส านกังาน 
(2) เวลาไปปฏิบติังานยีสิ่บส่ีชัว่โมงนบัเป็นหน่ึงวนั เศษของวนัมากกวา่สิบสอง 

ชัว่โมงนบัเป็นหน่ึงวนั 
  ขอ้ 11  การเดินทางไปปฏิบติังานจ าเป็นตอ้งเช่าโรงแรมท่ีพกัแรม ให้เบิกค่าเช่าท่ีพกัไดเ้ท่าท่ีจ่าย
จริง แต่ตอ้งไม่เกินอตัราต่อไปน้ี 
   (1)  เจา้หนา้ท่ี   วนัละ 1,200 บาท/เหมาจ่าย 800 บาท 
   (2)  ผูช่้วยผูจ้ดัการ  วนัละ 1,500 บาท/เหมาจ่าย 900 บาท 
   (3)  ประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ   
          สมาชิก  ท่ีปรึกษา ผูจ้ดัการ    วนัละ 1,800 บาท เหมาจ่าย 1,000 บาท 
   (4) ทนายความ               เหมาจ่ายวนัละ    800 บาท 
  ขอ้ 12  การเบิกค่าใช้จ่ายในการไปปฏิบติังาน กรณีท่ีไปปฏิบติังานภายในจงัหวดัให้เบิกได้
เฉพาะเบ้ียเล้ียง ตามขอ้ 9 มีหลกัเกณฑด์งัน้ี 
           12.1  ประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ สมาชิก ท่ีปรึกษา ใหเ้บิกเบ้ียเล้ียง
ในกรณีมาปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการของสหกรณ์ 
          12.2  ผูจ้ดัการ ผูช่้วยผูจ้ดัการ เจา้หน้าท่ี ยกเวน้เจา้หน้าท่ีขบัรถให้เบิกเบ้ียเล้ียง กรณีไป
ปฏิบติังานนอกเขตอ าเภอเมืองร้อยเอ็ด ดงัน้ี  
                  (1) กรณีปฏิบติังานเกินกวา่ 6 ชัว่โมงใหเ้บิกเบ้ียเล้ียงตามขอ้ 9 
                  (2) กรณีปฏิบติังานไม่เกิน 6 ชัว่โมง ใหเ้บิกเบ้ียเล้ียงในอตัราก่ึงหน่ึงตามขอ้ 9 
                    12.3 เจา้หนา้ท่ีขบัรถ ใหเ้บิกเบ้ียเล้ียง กรณีไปปฏิบติังานนอกเขตจงัหวดัร้อยเอ็ด ดงัน้ี  
                  (1) กรณีปฏิบติังานเกินกวา่ 6 ชัว่โมงใหเ้บิกเบ้ียเล้ียงตามขอ้ 9 
                  (2) กรณีปฏิบติังานไม่เกิน 6 ชัว่โมง ใหเ้บิกเบ้ียเล้ียงในอตัราก่ึงหน่ึงตามขอ้ 9 
  ขอ้ 13  บรรดาส่ิงของ และพสัดุท่ีน าไปใชใ้นการปฏิบติังาน ใหเ้บิกค่าบรรทุกไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง 
  ขอ้ 14  ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานจะเบิกค่าใช้จ่ายท่ีจ  าเป็นเพื่อประโยชน์แก่งานของสหกรณ์ เช่น 
ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์และค่าใชจ่้ายในการส่ือสารไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง 
  ขอ้ 15  บุคคลภายนอกท่ีสหกรณ์เห็นว่าจ าเป็นขอให้เดินทางไปปฏิบติังานของสหกรณ์ ตอ้ง
ไดรั้บอนุมติัจากคณะกรรมการก่อน ให้คณะกรรมการก าหนดค่าใชจ่้ายในการเดินทางไดต้ามความเหมาะสม แต่
ตอ้งไม่เกินอตัราสูงสุดของระเบียบน้ี 
  ขอ้ 16  ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานจะขอรับเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไดต้าม
ความเหมาะสมแก่เหตุการณ์ โดยยืน่รายการประมาณค่าใชจ่้าย ทั้งน้ีใหป้ระธานกรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 
  ขอ้ 17   ผูไ้ดรั้บเงินทดรองจ่ายตอ้งออกเดินทางภายใน 7 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บเงิน ทดรองจ่าย 
ถา้ไม่เดินทางภายในก าหนดดงักล่าว ตอ้งส่งเงินคืนทดรองจ่ายท่ีไดรั้บทั้งส้ินทนัที 
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  ขอ้ 18  การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ผูเ้บิกตอ้งยื่นรายการเดินทางตามแบบท่ีสหกรณ์
ก าหนด พร้อมดว้ยใบส าคญัจ่าย ทั้งน้ีใหป้ระธานกรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 
  ขอ้ 19  ถา้ผูไ้ดรั้บเงินทดรองจ่ายไม่ยืน่รายงานการเดินทางพร้อมดว้ยใบส าคญัจ่าย และเงินเหลือ
จ่าย  (ถา้มี) ภายใน 15 วนันบัแต่วนัท่ีกลบัมาจากปฏิบติังาน ให้ประธานกรรมการสั่งหักเงินคืนท่ีจ่ายทดรองจ่าย
จากเงินค่าจา้ง หรือเงินใด ๆ ท่ีสหกรณ์จะจ่ายแก่ผูน้ั้น 
  ขอ้ 20 ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบน้ี ให้คณะกรรมการ เป็นผูมี้อ  านาจวินิจฉัย 
ช้ีขาด 

ใหป้ระธานกรรมการเป็นผูรั้กษาการตามระเบียบน้ี 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  21  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2566 

 
 
                              (ลงช่ือ)   วีระศกัด์ิ  รัตนชยัฤทธ์ิ 

(นายวรีะศกัด์ิ  รัตนชยัฤทธ์ิ) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
 

         ส าเนาถูกตอ้ง 
 

(ลงช่ือ)        
     (นายนริศ  คมจิตร) 

 กรรมการและเลขานุการ 

 
 

 
  

 


