
 
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอด็  จ ากดั 
ว่าด้วย  การพสัดุ พ.ศ. 2565 

................................... 

 อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั พ.ศ.2565 ขอ้ 
80 (8) ขอ้ 115 (13) และท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 41 คร้ังท่ี 12/2565 วนัท่ี 18 ตุลาคม พ.ศ.2565 
ไดก้ าหนดระเบียบวา่ดว้ย การพสัดุ พ.ศ. 2565  ดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1 ระเบียบน้ีเรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั วา่ดว้ยการ
พสัดุ พ.ศ. 2565” 

ขอ้ 2 ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 18 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565  เป็นตน้ไป 
ขอ้ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ ากดั วา่ดว้ย การพสัดุ พ.ศ.

2562 และบรรดาระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือข้อตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี และให้ใช้
ระเบียบน้ีแทน 

 
หมวด 1 
บททัว่ไป 

  ขอ้ 4 ในระเบียบน้ี 
 “การพสัดุ”  หมายถึง  การจดัท าเอง การซ้ือ การจา้ง การจา้งท่ีปรึกษา  
      การจา้งออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปล่ียน  
      การเช่า การควบคุม การจ าหน่าย การด าเนินการ 
      อ่ืน ๆ ท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี 

“พสัดุ”   หมายถึง  วัส ดุ  ค รุภัณ ฑ์  ท่ี ดิน  และ ส่ิ ง ก่ อส ร้าง ท่ี ก าหนดไว ้
       ในหนงัสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของ 
       ส านกังบประมาณ (ให้ถือใช้ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี 
       วา่ดว้ยการพสัดุ โดยอนุโลม) 

“การซ้ือ”  หมายถึง  การซ้ือพัส ดุ ทุกชนิดทั้ งท่ี มีการติดตั้ ง  ทดลองและ  
      บริการท่ีเก่ียวเน่ืองอ่ืน ๆ แต่ไม่รวมถึงการจดัท า 
     พสัดุในลกัษณะการจา้ง 
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“การจา้ง”  หมายถึง  การจา้งท าของและการรับขน ตามประมวลกฎหมาย 
แพ่งและพาณิชย์ และการจ้างเหมาบริการ การจ้างท่ี
ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจา้ง
แรงงานตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์

 “การจา้งท่ีปรึกษา” หมายถึง  การจา้งบริการท่ีปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจา้งออกแบบ 
      ควบคุมงานก่อสร้าง 

 “การจา้งออกแบบและควบคุมงาน”  
    หมายถึง  การจา้งบริการจากนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดาท่ี 

     ประกอบธุรกิจดา้นการออกแบบและควบคุมงาน 
     ก่อสร้างอาคาร 
“เงินงบประมาณ” หมายถึง  เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
“เงินกู”้   หมายถึง  เงินกูจ้ากสถาบนัการเงินและสถาบนัซ่ึง   

      คณะกรรมการด าเนินการอนุมติัใหกู้ ้
“สหกรณ์”  หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
“กรรมการด าเนินการ” หมายถึง  กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุข 

       ร้อยเอด็ จ  ากดั 
“ประธานกรรมการ” หมายถึง  ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุข 

   ร้อยเอ็ด จ  ากัด และให้ความหมายรวมถึงกรรมการท่ี 
   ไดรั้บมอบหมายใหท้ าหนา้ท่ีแทนประธานกรรมการ 

“ผูจ้ดัการ”  หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
“เจา้หนา้ท่ี”  หมายถึง  เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั  
“อาคาร”  หมายถึง  ส่ิงปลูกสร้างถาวรท่ีบุคคลอาจเขา้อยูห่รือใชส้อย 
     ได ้เช่น ส านกังานสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุข 
     ร้อยเอด็ จ  ากดั รวมถึงส่ิง ปลูกสร้างอ่ืน ๆ ซ่ึงสร้าง 
     ข้ึนเพื่อประโยชน์ใชส้อยส าหรับอาคาร นั้น ๆ เช่น  
     ร้ัว ท่อระบายน ้า ถนน ประปาและอ่ืน ๆ ซ่ึงเป็น   
     ส่วนประกอบของตวัอาคาร เช่น เคร่ืองปรับอากาศ  
     ลิฟท ์เป็นตน้ 
“หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ” หมายถึง  เจา้หน้าท่ีซ่ึงได้รับการแต่งตั้งให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
      พสัดุ 
“เจา้หนา้ท่ีพสัดุ”  หมายถึง  เจา้หนา้ท่ีซ่ึงไดรั้บการแต่งตั้งใหมี้หนา้ท่ี หรือ 

     ปฏิบติังาน เก่ียวกบัการพสัดุตามระเบียบน้ี  
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“การจ่ายเงินล่วงหนา้” หมายถึง   การจ่ายเงินค่ าพัส ดุให้แ ก่ผู ้ข าย  ห รือค่ าจ้างให้แ ก่ 
      ผูรั้บจา้งล่วงหนา้ จะกระท ามิได ้

 
 การใช้บังคับ และการมอบอ านาจ 

  ขอ้ 5 ระเบียบน้ีใช้บงัคบัแก่สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั ซ่ึงด าเนินการ
เก่ียวกบัพสัดุ โดยใชเ้งินงบประมาณและเงินกู ้
  ขอ้ 6 ผูมี้อ  านาจด าเนินการตามระเบียบน้ี จะมอบอ านาจเป็นหนงัสือให้แก่ผูด้  ารงต าแหน่ง
ใดก็ไดโ้ดยค านึงถึงต าแหน่ง หนา้ท่ี และความรับผดิชอบของผูท่ี้จะไดรั้บมอบหมายเป็นส าคญั และน าเสนอ
ต่อท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการเพื่อทราบ  
  ขอ้ 7 ผูมี้อ  านาจสั่งการตามระเบียบน้ีอาจมอบอ านาจให้ผูด้  ารงต าแหน่งรองลงมาตามล าดบั
สามารถสั่งการจดัหาได ้

หมวด 2 
วธีิซ้ือ และวธีิจ้าง 

  ขอ้ 8 การซ้ือ หรือการจา้ง กระท าได ้ 4  วธีิ  คือ 
   (1) วธีิประกาศเชิญชวน 
   (2) วธีิคดัเลือก 
   (3) วธีิเจาะจง 
   (4) วธีิพิเศษ 
  ขอ้ 9 การซ้ือ หรือการจา้งดว้ยวิธีประกาศเชิญชวน ไดแ้ก่ การซ้ือ หรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมี
ราคาเกิน 2,000,000 บาท ข้ึนไป  
  ขอ้ 10 การซ้ือ หรือการจา้งดว้ยวธีิคดัเลือก ไดแ้ก่ การซ้ือ หรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน 
300,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท  
  ขอ้ 11 การซ้ือ หรือการจา้งดว้ยวิธีเจาะจง ไดแ้ก่ การซ้ือ หรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาไม่
เกิน 300,000 บาท 
  ขอ้ 12 การซ้ือโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซ้ือคร้ังหน่ึงมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้กระท าได้
เฉพาะกรณีหน่ึงกรณีใด ดงัต่อไปน้ี 
   (1) เป็นพสัดุท่ีจะขายทอดตลาด 
   (2) เป็นพสัดุท่ีตอ้งซ้ือเร่งด่วน หากล่าชา้อาจจะเสียหายแก่สหกรณ์ 
   (3) เป็นพสัดุท่ีมีความตอ้งการใชเ้พิ่มข้ึนในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งด่วน หรือ
เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์และจ าเป็นตอ้งซ้ือเพิ่ม (Repeat Order) 
   (4) เป็นพสัดุท่ีจ  าเป็นต้องซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ หรือด าเนินการโดยผ่าน
องคก์ารระหวา่งประเทศ 
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   (5) เป็นพสัดุท่ีโดยลกัษณะของการใช้งาน หรือมีขอ้จ ากดัทางเทคนิคท่ีจ าเป็นตอ้ง
ระบุยีห่อ้เป็นการเฉพาะ 
   (6) เป็นพสัดุท่ีเป็นท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้างซ่ึงจ าเป็นตอ้งซ้ือเฉพาะแห่ง 
   (7) เป็นพสัดุท่ีไดด้ าเนินการซ้ือโดยวธีิอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี  
  ขอ้ 13 การจา้งโดยวิธีพิเศษ ไดแ้ก่ การจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้กระท า
ไดเ้ฉพาะกรณีหน่ึงกรณีใด ดงัต่อไปน้ี 
   (1) เป็นงานท่ีตอ้งจา้งช่างฝีมือโดยเฉพาะ หรือผูมี้ความช านาญเป็นพิเศษ 
   (2) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุท่ีจ  าเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความช ารุดเสียหาย
เสียก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได ้เช่น งานจา้งซ่อมเคร่ืองจกัร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต์ เคร่ืองไฟฟ้า หรือ
เคร่ืองอิเล็กทรอนิกส์ เป็นตน้ 
   (3) เป็นงานท่ีตอ้งกระท าโดยเร่งด่วน หากล่าชา้อาจจะเสียหายแก่สหกรณ์ 
   (4) เป็นงานท่ีจ าเป็นตอ้งการจา้งเพิ่มในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพื่อ
ประโยชน์ของสหกรณ์ และจ าเป็นตอ้งจา้งเพิ่ม (Repeat Order) 
   (5) เป็นงานท่ีไดด้ าเนินการจา้งโดยวธีิอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี 
  ข้อ 14 การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีพิ เศษ ได้แก่ การซ้ือหรือการจ้างจากส่วนราชการ 
หน่วยงานตามกฎหมายวา่ดว้ยระเบียบบริหารราชการส่วนทอ้งถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบญัญติัให้มี
ฐานะเป็นราชการบริหารส่วนทอ้งถ่ิน หรือรัฐวสิาหกิจในกรณีดงัต่อไปน้ี 
   (1) เป็นผูผ้ลิตพสัดุหรือท างานจา้งนั้นเอง 
   (2) มีระเบียบก าหนดใหซ้ื้อหรือจา้ง และกรณีน้ีใหร้วมถึงหน่วยงานอ่ืนดว้ย 
  ขอ้ 15 อ านาจในการอนุมติัการซ้ือ หรือการจา้งก าหนด  ดงัน้ี 
   (1) ผูจ้ดัการ ราคาไม่เกิน  10,000 บาท 
   (2) ประธานกรรมการ ราคาไม่เกิน  30,000 บาท 
   (3) คณะกรรมการอ านวยการ ราคาไม่เกิน  100,000 บาท 
   (4) คณะกรรมการด าเนินการ ราคาเกินกวา่  100,000 บาท 
 

กรรมการจัดซ้ือ จัดจ้าง 
  ขอ้ 16 การจดัซ้ือ จดัจา้ง ให้ประธานกรรมการแต่งตั้งกรรมการจดัซ้ือจดัจ้างจากผูด้  ารง
ต าแหน่งกรรมการด าเนินการ ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ
หน่ึงคน และกรรมการฝ่ายต่าง ๆ ตามสมควรดงัต่อไปน้ี 
   (1) การจดัซ้ือจดัจา้งโดยวธีิประกาศเชิญชวน 
      (1.1) คณะกรรมการรับซองประกาศเชิญชวน 
      (1.2) คณะกรรมการเปิดซองประกาศเชิญชวน 
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      (1.3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกาศเชิญชวน 
      (1.4) คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ หรือตรวจรับการจา้ง 
      (1.5) เจา้หนา้ท่ีควบคุมงาน 
   (2) การจดัซ้ือจดัจา้งโดยวธีิคดัเลือก 
      (2.1) เจา้หนา้ท่ีรับซองคดัเลือก 
      (2.2) คณะกรรมการเปิดซองคดัเลือก 
      (2.3) คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ หรือตรวจรับการจา้ง 
      (2.4) เจา้หนา้ท่ีควบคุมงาน (ถา้มี) 

(3) การจดัซ้ือจดัจา้งโดยวธีิเจาะจง 
      (3.1) คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ หรือตรวจรับการจา้ง 
   (4) การจดัซ้ือโดยวธีิพิเศษ 
      (4.1) คณะกรรมการจดัซ้ือโดยวธีิพิเศษ 
      (4.2) คณะกรรมการตรวจรับ 
  ขอ้ 17 ในการซ้ือ การจา้งคร้ังเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผูท่ี้เป็นเจา้หน้าท่ีรับซองคดัเลือกเป็น
กรรมการเปิดซองคดัเลือก และกรรมการรับและเปิดซองประกาศเชิญชวนเป็นกรรมการพิจารณาผลการ
ประกาศเชิญชวน  
  คณะกรรมการทุกคณะตามขอ้ 16 เวน้แต่คณะกรรมการรับและเปิดซองประกาศเชิญชวน 
จะแต่งตั้งผูช้  านาญการ หรือผูท้รงคุณวฒิุเก่ียวกบัพสัดุ หรืองานจา้งนั้น ๆ เขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ยกนัก็ได ้
  การประชุมคณะกรรมการตามข้อ 16 แต่ละคณะให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าเสียงเท่ากันให้
ประธานกรรมการคณะนั้นออกเสียงเพิ่มเป็นเสียงช้ีขาด แต่คณะกรรมการตรวจรับและคณะกรรมการตรวจ
การจา้งใหถื้อมติเอกฉนัท ์
  ขอ้ 18 เม่ือด าเนินการจดัซ้ือพสัดุเรียบร้อยแลว้ ผูข้ายส่งมอบพสัดุ ให้กรรมการตรวจรับเป็น
ผูต้รวจรับและส่งมอบแก่เจา้หนา้ท่ีพสัดุของสหกรณ์ เพื่อลงทะเบียนไวเ้ป็นหลกัฐานและเบิกจ่ายใชใ้นกิจการ
ต่อไป 
  ขอ้ 19 เม่ือจดัซ้ือจดัจา้ง และตรวจรับพสัดุหรือตรวจรับการจา้งเรียบร้อยแลว้ ให้ด าเนินการ
เบิกจ่ายเงินให้ผูข้าย หรือผูรั้บจา้งภายใน 5 วนัท าการ นบัแต่วนัตรวจรับพสัดุหรือตรวจรับการจา้งครบถว้น
ถูกตอ้งตามสัญญา 
  ขอ้ 20. ในการจดัซ้ือ จดัจา้ง ใหแ้ต่งตั้งคณะกรรมการตามขอ้ 16 เป็นคราว ๆ ไป  
 

รายงานขอซ้ือ หรือขอจ้าง 
  ขอ้ 21 ก่อนด าเนินการซ้ือ หรือจา้งทุกวธีิ ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุท ารายงานผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ี
พสัดุ ผูจ้ดัการ เสนอเหตุผลความจ าเป็นใหผู้มี้อ  านาจตามขอ้ 15 อนุมติัก่อน โดยใหท้ ารายงานดงัต่อไปน้ี 
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   (1) เหตุผล หรือความจ าเป็นท่ีตอ้งซ้ือ หรือจา้ง 
   (2) รายละเอียดของพสัดุท่ีจะซ้ือ หรืองานท่ีจะจา้ง 
   (3) ราคามาตรฐาน ราคากลางของทางราชการ  
   (4) วงเงินท่ีจะซ้ือ หรือจา้ง โดยระบุวงเงินงบประมาณหรือเงินกู ้
   (5) ก าหนดเวลาท่ีตอ้งการใชพ้สัดุ หรือใหง้านนั้นแลว้เสร็จ 
   (6) วธีิท่ีจะซ้ือ หรือจา้ง 
   (7) ขอ้เสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมติัแต่งตั้งกรรมการต่าง ๆ 
  ขอ้ 22 เม่ือผูมี้อ านาจตามขอ้ 15 อนุมติัตามรายงานท่ีเสนอตามขอ้ 21 แลว้ ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุ
ด าเนินการตามวธีินั้นต่อไปได ้
 

การซ้ือ หรือการจ้างแต่ละวธีิให้ด าเนินการดังนี้ 
วธีิประกาศเชิญชวน 

  ขอ้ 23 การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิประกาศเชิญชวนใหด้ าเนินการดงัน้ี 
   (1) ก่อนวนัเปิดซองเสนอราคาไม่น้อยกว่า 10 วนั ให้เจา้หน้าท่ีพสัดุส่งประกาศ
เผยแพร่การประกาศเชิญชวนและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งไปยงัผูป้ระกอบอาชีพขายหรือรับจา้งท างานนั้นโดยตรง 
หรือโดยทางไปรษณียล์งทะเบียนให้มากท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได ้กบัให้ปิดประกาศเผยแพร่การประกาศเชิญชวน
ไวโ้ดยเปิดเผย ณ ส านักงานสหกรณ์  หรือเว็บไซต์ของสหกรณ์ (ถ้ามี) หรือจะส่งไปขอความร่วมมือปิด
ประกาศ ณ ส านกังานสหกรณ์จงัหวดั หรือสถานท่ีราชการอ่ืนใดก็ได ้
   (2) ในการยื่นเอกสารตามประกาศ ผูเ้สนอราคาจะตอ้งผนึกซองจ่าหน้าถึงประธาน
กรรมการเปิดซองประกาศเชิญชวนการซ้ือหรือการจา้งคร้ังนั้น และส่งถึงสหกรณ์ก่อนวนัเปิดซองเสนอราคา
โดยตรงต่อสหกรณ์ หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียน 
   (3) ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวนัและเวลาท่ีรับซอง ในกรณี
ท่ีผูเ้สนอราคามายื่นซองโดยตรง ให้ออกใบรับให้แก่ผูย้ื่นซอง และให้ส่งมอบซองให้แก่หัวหน้าเจา้หน้าท่ี
พสัดุทนัที 
   (4) ให้หัวหน้าเจา้หน้าท่ีพสัดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายการโดยไม่เปิดซอง 
และเม่ือถึงก าหนดเวลาเปิดซองประกาศเชิญชวนแลว้ ให้ส่งมอบซองเสนอราคาพร้อมทั้งรายงานผลการรับ
ซองต่อคณะกรรมการเปิดซองประกาศเชิญชวนเพื่อด าเนินการต่อไป 
  ขอ้ 24 คณะกรรมการเปิดซองเสนอราคา มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
   (1) เปิดซองใบเสนอราคาและอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการและเอกสาร
หลกัฐานต่าง ๆ ของผูเ้สนอราคาทุกรายโดยเปิดเผยตามวนั เวลา และสถานท่ี ท่ีก าหนดและตรวจสอบรายการ
เอกสารตามบญัชีของผูเ้สนอทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือก ากบัไวใ้นแบบเสนอราคาและ
เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน่ 
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   (2) ตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือ แบบรูป
และรายละเอียดแลว้ประกาศเชิญชวนผูเ้สนอราคาท่ีถูกตอ้งตามเง่ือนไขในเอกสารประกาศเชิญชวน 
   (3) พิจารณาประกาศเชิญชวนพสัดุ หรืองานจา้งของผูเ้สนอราคาท่ีถูกตอ้งตาม (2) 
ท่ีมีคุณภาพและคุณสมบติัเป็นประโยชน์ต่อสหกรณ์ และเสนอให้ซ้ือหรือจา้งจากรายท่ีประกาศเชิญชวนไว้
แลว้ซ่ึงเสนอราคาต ่าสุด 
  ในกรณีผูเ้สนอราคาต ่าสุดดงักล่าว ไม่ยอมเขา้ท าสัญญาหรือขอ้ตกลงกบัทางสหกรณ์ใน
เวลาท่ีก าหนดตามเอกสารประกาศเชิญชวนใหค้ณะกรรมการพิจารณาผูเ้สนอราคาต ่ารายถดัไปตามล าดบั 
  ถา้มีผูเ้สนอราคาเท่ากนัหลายราย ใหเ้รียกผูเ้สนอราคาดงักล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อม
กนัดว้ยวธีิยืน่ซองเสนอราคา 

ถา้ปรากฏวา่ราคาของผูเ้สนอราคา รายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือ หรือจา้งสูงกวา่วงเงิน
ท่ีจะซ้ือหรือจา้ง ใหค้ณะกรรมการเปิดซองเสนอราคาด าเนินการเรียกผูเ้สนอราคารายนั้นมาต่อรองราคาใหต้ ่า
ท่ีสุดเท่าท่ีท าได ้ถา้ไม่ไดผ้ลให้เสนอประธานกรรมการด าเนินการวา่ลดรายการ หรือขอเพิ่มเงินหรือยกเลิก
การประกาศเชิญชวนเพื่อด าเนินการใหม่ 
   (4) ในกรณีท่ีมีผูเ้สนอราคาถูกตอ้งตรงตามรายละเอียดและเง่ือนไขท่ีก าหนดไวใ้น
เอกสารประกาศเชิญชวนเพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการพิจารณาเสนอราคา ด าเนินการตาม (3) โดยอนุโลม
หรือเสนอยกเลิกการประกาศเชิญชวน 
   (5) ให้คณะกรรมการเปิดซองเสนอราคารายงานผลการพิจารณา และความเห็น
พร้อมดว้ยเอกสารท่ีไดรั้บไวท้ั้งหมดต่อประธานกรรมการด าเนินการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจา้หน้าท่ีพสัดุ
และผูจ้ดัการ 
 

วธีิคัดเลือก 
  ข้อ 25 ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าเอกสารการคัดเลือก โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการ
ดงัต่อไปน้ี 
   (1) คุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีตอ้งการซ้ือหรือจา้ง และจ านวนท่ีตอ้งการหรือ
แบบรูปรายการละเอียดและปริมาณงานท่ีตอ้งการจา้ง ในกรณีท่ีจ าเป็นตอ้งดูสถานท่ี หรือช้ีแจงรายละเอียด
เพิ่มเติมประกอบใหก้ าหนดสถานท่ี วนั เวลานดัหมายไวด้ว้ย 
   (2) คุณสมบติัของผูเ้ขา้เสนอราคา ซ่ึงตอ้งมีอาชีพขาย หรือรับงานจา้งตาม (1) โดย
ใหผู้เ้สนอราคาแสดงหลกัฐานดงักล่าวดว้ย 
   (3) กรณีจ าเป็น ให้ระบุให้ผูเ้ข้าเสนอราคาส่งตวัอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูป
รายการละเอียดพร้อมกบัใบเสนอราคา 
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   (4) ถา้จ  าเป็นตอ้งตรวจทดลอง ให้ก าหนดจ านวนตวัอย่างให้พอแก่การตรวจสอบ 
และเหลือไวส้ าหรับการท าสัญญาดว้ย ทั้งน้ีให้มีขอ้ก าหนดไวด้ว้ยวา่ สหกรณ์ไม่รับผิดชอบในความเสียหาย
ใด ๆ ท่ีอาจเกิดข้ึนจากการทดสอบตวัอยา่งนั้น 
   (5) สถานท่ีติดต่อเก่ียวกบัแบบรูปรายละเอียดในกรณีท่ีมีการขายให้ระบุราคาขาย
ไวด้ว้ย 
   (6) ขอ้ก าหนดให้ผูเ้ขา้เสนอราคา เสนอราคารวมทั้งส้ินและราคาต่อหน่วยหรือต่อ
รายการ (ถา้ท าได)้ พร้อมทั้งระบุหลกัเกณฑ์โดยชดัเจนวา่ จะพิจารณาราคารวม หรือราคาต่อหน่วย หรือต่อ
รายการในกรณีท่ีไม่ไดก้  าหนดไวใ้นเอกสารคดัเลือก ใหพ้ิจารณาราคารวม 
   (7) แบบใบเสนอราคาให้ก าหนดไวว้า่ ในการเสนอราคาให้ลงราคารวมทั้งส้ินเป็น
ตวัเลขและตอ้งมีตวัหนังสือก ากบั ถ้าตวัเลขและตวัหนังสือไม่ตรงกนั ให้ถือตวัหนังสือเป็นส าคญั ในการ
คดัเลือกจา้งก่อสร้าง ให้ก าหนดแบบบญัชีรายการก่อสร้างตามความเหมาะสมของลกัษณะและประเภทของ
งาน เพื่อใหผู้เ้ขา้เสนอราคากรอกปริมาณพสัดุและราคาดว้ย 
   (8) ก าหนดระยะเวลายื่นราคาเท่าท่ีจ  าเป็นต่อสหกรณ์ และมีเง่ือนไขด้วยว่าซอง
เสนอราคาท่ียืน่ต่อสหกรณ์ และลงทะเบียนรับซองแลว้จะถอนคืนมิได ้
   (9) ก าหนดสถานท่ีส่งมอบพสัดุและวนัส่งมอบโดยประมาณส าหรับการซ้ือ หรือ
ก าหนดวนัท่ีจะเร่ิมงาน และวนัแลว้เสร็จโดยประมาณส าหรับการจา้ง 
   (10) ก าหนดสถานท่ี วนั เวลา ประกาศผลการคดัเลือก 
   (11) ขอ้ก าหนดให้ผูเ้สนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบร้อยก่อนยื่นต่อสหกรณ์ จ่า
หนา้ถึงประธานกรรมการเปิดซองคดัเลือกการจดัซ้ือหรือการจา้งคร้ังนั้น และส่งถึงสหกรณ์ก่อนวนัเปิดซอง
โดยให้ส่งเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ พร้อมจดัท าบญัชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกบัซองราคาดว้ย ส าหรับ
กรณีท่ีมีการยืน่ซองทางไปรษณียล์งทะเบียน ใหถื้อวนัและเวลาท่ีสหกรณ์ลงรับจากไปรษณียเ์ป็นเวลารับซอง 
   (12) ก าหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิท่ีจะถือวา่ผูไ้ม่ไปท าสัญญา หรือรับใบสั่งซ้ือ 
ใบสั่งจา้งหรือขอ้ตกลงกบัสหกรณ์เป็นผูทิ้้งงาน 
   (13) ก าหนดว่าผูเ้ข้าเสนอราคาท่ีได้รับการคดัเลือกให้ไปท าสัญญา จะต้องวาง
หลกัประกนัตามชนิดและอตัราในขอ้ 34 
   (14) ร่างสัญญารวมทั้งการแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน เง่ือนไขการจ่ายเงินล่วงหน้า 
(ถา้มี) และอตัราค่าปรับ 
   (15) ข้อสงวนสิทธ์ิว่าสหกรณ์จะไม่พิจารณาผู ้เสนอราคาท่ีเป็นผู ้ทิ้งงานของ
สหกรณ์ หรือสหกรณ์อ่ืน หรือของราชการ และสหกรณ์ทรงไวซ่ึ้งสิทธ์ิท่ีจะงดซ้ือหรือจา้ง หรือเลือกซ้ือหรือ
จา้งโดยไม่จ  าเป็นต้องซ้ือ หรือจา้งผูเ้สนอราคาต ่าสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการคดัเลือกและ
ลงโทษผูเ้สนอราคาเสมือนเป็นผูทิ้้งงาน หากมีเหตุท่ีเช่ือไดว้่าการเสนอราคากระท าไปโดยไม่สุจริต หรือมี
การสมยอมกนัในการเสนอราคา 
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วธีิเจาะจง 
  ขอ้ 26 การซ้ือ หรือจา้งโดยวิธีเจาะจงแต่ละคร้ัง ให้ประธานกรรมการมอบหมายกรรมการ
ด าเนินการจ านวนอยา่งน้อยสองคน มีหน้าท่ีติดต่อสอบถามราคากบัผูข้าย หรือผูรั้บจา้งโดยตรง ไดผ้ลเป็น
ประการใดแลว้ใหเ้สนอประธานกรรมการด าเนินการ เพื่อด าเนินการจดัซ้ือ จดัจา้ง 
  การซ้ือ หรือการจา้งโดยวิธีเจาะจง ในวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท ในกรณีจ าเป็นและเร่งด่วน
โดยไม่ไดค้าดหมายไวก่้อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติไดท้นั ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุเสนอเหตุผลความจ าเป็น
ผา่นหัวหน้าเจา้หน้าท่ีพสัดุ ผูจ้ดัการ เสนอประธานกรรมการ หรือผูไ้ดรั้บมอบหมายอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้งได ้
ให้ถือรายงานดงักล่าวเป็นหลกัฐานการตรวจรับโดยอนุโลม แต่ตอ้งรายงานคณะกรรมการด าเนินการทราบ
ในการประชุมคราวถดัจากการจดัซ้ือจดัจา้งดงักล่าว  
 

วธีิพเิศษ 
  ขอ้ 27 การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ให้ประธานกรรมการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีพิเศษ
ข้ึนเพื่อด าเนินการดงัต่อไปน้ี 
   (1) ในกรณีเป็นพสัดุจะขายทอดตลาด ใหด้ าเนินการซ้ือโดยวธีิเจรจาเจาะจง 
   (2) ในกรณีเป็นพสัดุท่ีตอ้งซ้ือเร่งด่วน หากล่าชา้อาจเสียหายแก่สหกรณ์ให้เชิญผูมี้
อาชีพขายพสัดุ 
นั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวา่ราคาท่ีเสนอนั้นยงัสูงกว่าราคาในทอ้งตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการ
เห็นสมควร ใหต่้อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได ้
   (3) ในกรณีท่ีเป็นพสัดุท่ีไดซ้ื้อไวแ้ลว้ แต่มีความจ าเป็นตอ้งใชเ้พิ่มในสถานการณ์ท่ี
จ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์ให้เจรจากบัผูข้ายรายเดิมตามสัญญาหรือขอ้ตกลงซ่ึงยงั
ไม่ส้ินสุดระยะเวลาการส่งมอบ เพื่อขอให้มีการขายพสัดุตามรายละเอียดและราคาท่ีต ่ากว่า หรือราคาเดิม
ภายใต้เง่ือนไขท่ีดีกว่าหรือเง่ือนไขเดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพื่อให้บงัเกิด
ผลประโยชน์สูงสุดท่ีสหกรณ์จะไดรั้บ 
   (4) ในกรณีเป็นพสัดุท่ีจ  าเป็นตอ้งซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ ให้เสนอประธาน
กรรมการเพื่อติดต่อสั่งซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ หรือสืบราคาจากต่างประเทศโดยขอความร่วมมือให้
สถานเอกอคัรราชทูตหรือส่วนราชการอ่ืนในต่างประเทศช่วยสืบราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด ส่วน
การซ้ือโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศให้ติดต่อกับส านักงานขององค์การระหว่างประเทศท่ีมีอยู่ใน
ประเทศโดยตรง เวน้แต่กรณีท่ีไม่มีส านกังานในประเทศ ใหติ้ดต่อกบัส านกังานในต่างประเทศได ้
   (5) ในกรณีเป็นพสัดุท่ีโดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคท่ี
จ าเป็นตอ้งระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ ให้เชิญผูผ้ลิตหรือผูแ้ทนจ าหน่ายพสัดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็น
วา่ราคาท่ีเสนอนั้นยงัสูงกวา่ราคาในทอ้งตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ี
จะท าได ้
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   (6) ในกรณีพสัดุท่ีเป็นท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้าง ซ่ึงจ าเป็นตอ้งซ้ือเฉพาะแห่ง ให้
เชิญเจา้ของท่ีดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนั้นยงัสูงกว่าราคาในทอ้งตลาดหรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรใหต่้อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได ้
   (7) ในกรณีเป็นพสัดุท่ีไดด้ าเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี ให้สืบราคาจากผู ้
มีอาชีพขายพสัดุนั้นโดยตรง และผูเ้สนอราคาในการประกาศเชิญชวนหรือประกาศเชิญชวนซ่ึงถูกยกเลิกไป 
(ถ้ามี) หากเห็นว่าผู ้เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรใหต่้อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได ้
  ให้คณะกรรมการการซ้ือโดยวิธีพิเศษรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วย
เอกสารท่ีไดรั้บไวท้ั้งหมดต่อประธานกรรมการเพื่อสั่งการ โดยเสนอผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุและผูจ้ดัการ
เพื่อพิจารณาต่อไป 
  ขอ้ 28 การจา้งโดยวิธีพิเศษ ให้ประธานกรรมการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัจา้งโดยวิธีพิเศษ
ข้ึนเพื่อด าเนินการดงัต่อไปน้ี 
   (1) การจา้งโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 13 (1) (2) (3) ให้เชิญผูมี้อาชีพรับจา้งท างานนั้น
โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวา่ราคาท่ีเสนอนั้นยงัสูงกวา่ราคาในทอ้งถ่ิน หรือราคาท่ีประมาณได ้หรือราคา
ท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ใหต่้อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได ้
   (2) การจา้งโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 13 (4) ให้เจรจากบัผูรั้บจา้งรายเดิมตามสัญญาหรือ
ขอ้ตกลงซ่ึงยงัไม่ส้ินสุดระยะเวลาการส่งมอบเพื่อขอใหมี้การจา้งตามรายละเอียด และราคาท่ีต ่ากวา่หรือราคา
เดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพื่อให้บงัเกิดผลประโยชน์สูงสุดท่ีส่วนราชการจะ
ไดรั้บ 

(3) การจา้งโดยวิธีพิเศษตามขอ้ 13 (5) กรณีเป็นพสัดุท่ีไดด้ าเนินการจา้งโดยวิธีอ่ืน
แลว้ไม่ไดผ้ลดี ให้สืบราคาจากผูมี้อาชีพรับจา้งท างานนั้นโดยตรงและผูเ้สนอราคาในการประกาศเชิญชวน
หรือประกาศเชิญชวนซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถา้มี) หากเห็นวา่ผูเ้สนอราคารายท่ีเห็นสมควรจา้งเสนอราคาสูงกว่า
ราคาในทอ้งถ่ิน หรือราคาท่ีประมาณได ้หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท า
ได ้
  ให้คณะกรรมการการจา้งโดยวิธีพิเศษรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วย
เอกสารท่ีไดรั้บไวท้ั้งหมดต่อประธานกรรมการเพื่อสั่งการ โดยเสนอผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุและผูจ้ดัการ
เพื่อพิจารณาต่อไป 
  ขอ้ 29 การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้ประธานกรรมการสั่งซ้ือหรือสั่งจา้งจาก
ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งตามขอ้ 14 ไดโ้ดยตรง เวน้แต่การซ้ือหรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาไม่เกิน 100,000 บาท 
ใหห้วัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุจดัซ้ือหรือจา้งไดภ้ายในวงเงินท่ีไดรั้บความเห็นชอบจากประธานกรรมการ 
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การตรวจรับพสัดุ 
  ขอ้ 30 คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
   (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ส านักงานสหกรณ์หรือสถานท่ีก าหนดไวใ้นสัญญาหรือ
ขอ้ตกลง 
   (2) ตรวจรับพสัดุให้ถูกตอ้งครบถว้นตามหลกัฐานท่ีตกลงกนัไว ้ส าหรับกรณีท่ีมี
การทดสอบ หรือตรวจสอบทางเทคนิค หรือทางวิทยาศาสตร์จะเชิญผูช้  านาญการ หรือผูท้รงคุณวุฒิเก่ียวกบั
พสัดุนั้ น มาให้ค  าปรึกษาหรือส่งพสัดุนั้ นไปทดลอง หรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูช้  านาญการ หรือ
ผูท้รงคุณวฒิุนั้น ๆ ก็ได ้
   (3) โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวนัท่ีผู ้ขาย หรือผู ้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและ
ด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จโดยเร็วท่ีสุด 
   (4) เม่ือตรวจสอบถูกตอ้งแลว้ ใหรั้บพสัดุไวแ้ละถือวา่ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งไดส่้งมอบ
พสัดุถูกตอ้งครบถว้นตั้งแต่วนัท่ีผูข้าย หรือผูรั้บจา้งน าพสัดุท่ีถูกตอ้งครบถว้นนั้นมาส่ง และมอบแก่เจา้หนา้ท่ี
พสัดุพร้อมกบัท าใบตรวจรับโดยลงช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานอย่างน้อยสองฉบบัมอบให้ผูข้าย หรือผูรั้บจา้งหน่ึง
ฉบบั และเจา้หนา้ท่ีพสัดุเก็บรักษาไวห้น่ึงฉบบั เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินและให้รายงานประธานกรรมการ
ทราบ 
  ในกรณีท่ีเห็นวา่พสัดุท่ีส่งมอบมีรายละเอียดไม่เป็นไปตามก าหนดในสัญญา หรือขอ้ตกลง 
ใหร้ายงานประธานกรรมการผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุและผูจ้ดัการทราบ หรือสั่งการแลว้แต่กรณี 
   (5) ในกรณีท่ีผูข้าย หรือผูรั้บจา้งส่งมอบพสัดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่ง
มอบครบจ านวนแต่ไม่ถูกตอ้งทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือขอ้ตกลงมิไดก้ าหนดไวเ้ป็นอย่างอ่ืน ให้ตรวจรับไว้
เฉพาะจ านวนท่ีถูกตอ้ง โดยปฏิบติัตาม (4) และโดยปกติให้รีบรายงานประธานกรรมการเพื่อแจง้ให้ผูข้าย 
หรือผูรั้บจา้งทราบภายใน 3 วนัท าการ นบัแต่วนัตรวจพบ แต่ทั้งน้ีไม่ตดัสิทธิของผูมี้อ  านาจด าเนินการท่ีจะ
ปรับผูข้าย หรือผูรั้บจา้งในจ านวนท่ีส่งมอบไม่ครบถว้น หรือไม่ถูกตอ้งนั้น 
   (6) การตรวจรับพสัดุท่ีประกอบกนัเป็นชุด หรือหน่วย ถา้ขาดส่วนประกอบอยา่ง
ใด อยา่งหน่ึงไปแลว้จะไม่สามารถใชก้ารไดโ้ดยสมบูรณ์ ให้ถือวา่ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งยงัมิไดส่้งมอบงานพสัดุ
นั้น และโดยปกติใหรี้บรายงานประธานกรรมการเพื่อแจง้ใหผู้ข้ายหรือผูรั้บจา้งทราบภายใน 3 วนัท าการ นบั
แต่วนัตรวจพบ 

(7) ถา้กรรมการตรวจรับพสัดุบางคนไม่ยอมตรวจรับพสัดุ โดยท าความเห็นแยง้ไว้
ให้เสนอประธานกรรมการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถา้ประธานกรรมการสั่งให้รับพสัดุนั้นไว ้จึงด าเนินการตาม 
(4) หรือ (5) แลว้แต่กรณี 
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คณะกรรมการตรวจการจ้าง และการควบคุมงานก่อสร้าง 
  ขอ้ 31 คณะกรรมการตรวจการจา้ง มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
   (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรั้บจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมท่ีผู ้
ควบคุมงานรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปและรายการละเอียด และขอ้ก าหนดในสัญญาทุกสัปดาห์ 
เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปและรายการละเอียด และขอ้ก าหนดในสัญญา รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาสั่ง
หยดุงาน หรือพกังานของผูต้รวจควบคุมงานแลว้รายงานประธานกรรมการ เพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 
   (2) ด าเนินการตาม (1) ในกรณีสงสัย หรือมีกรณีท่ีเหตุว่าตามหลกัวิชาการช่างไม่
น่าจะเป็นไปได ้ใหอ้อกตรวจงานจา้ง ณ สถานท่ีก าหนดไวใ้นสัญญา หรือท่ีตกลงให้ท างานจา้งนั้น ๆ โดยให้
มีอ านาจสั่งเปล่ียนแปลงแกไ้ขเพิ่มเติม หรือตดัทอนงานจา้งไดต้ามท่ีเห็นสมควร และตามหลกัวิชาการช่าง 
เพื่อใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา 
   (3) โดยปกติให้ตรวจผลงานท่ีผูรั้บจา้งส่งมอบภายใน 3 วนัท าการ นบัแต่ประธาน
กรรมการไดรั้บทราบการส่งมอบงาน และใหท้ าการตรวจรับใหเ้สร็จส้ินโดยเร็วท่ีสุด 
   (4) เม่ือตรวจเห็นว่าเป็นการถูกตอ้งครบถว้น เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
และขอ้ก าหนดในสัญญาแลว้ ให้ถือวา่ผูรั้บจา้งส่งมอบงานครบถว้นตั้งแต่วนัท่ีผูรั้บจา้งส่งงานจา้งท่ีถูกตอ้ง
ครบถว้นนั้น และให้ท าใบรับรองผลการปฏิบติังานทั้งหมด หรือเฉพาะงวดแล้วแต่กรณีโดยลงช่ือไวเ้ป็น
หลกัฐานอยา่งน้อย 2 ฉบบั มอบให้ผูรั้บจา้ง 1 ฉบบั และเจา้หน้าท่ีพสัดุเก็บรักษาไว ้1 ฉบบั เพื่อท าการเบิก
จ่ายเงินตามระเบียบแลว้รายงานประธานกรรมการทราบ  
 ในกรณีท่ีเห็นวา่ผลงานท่ีส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ขอ้ก าหนดในสัญญา ให้รายงานประธานกรรมการผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุและผูจ้ดัการเพื่อทราบ หรือสั่ง
การแลว้แต่กรณี 
   (5) ในกรณีกรรมการตรวจรับการจา้งบางคนไม่ยอมรับงาน โดยท าความเห็นแยง้
ไวใ้ห้เสนอประธานกรรมการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าประธานกรรมการสั่งการให้ตรวจรับงานนั้นไวจึ้ง
ด าเนินการตาม (4) 
 

หมวด 3 
สัญญาและหลกัประกนั 

  ขอ้ 32 การท าสัญญา หรือขอ้ตกลงซ้ือหรือจา้ง ใหก้ าหนดค่าปรับเป็นรายวนัในอตัราตายตวั
ระหวา่งร้อยละ 0.01 – 0.20 ของพสัดุท่ียงัไม่ไดรั้บมอบ เวน้แต่การจา้งซ่ึงตอ้งการผลส าเร็จของงานพร้อมกนั 
ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวนั จ านวนเงินตายตวัในอตัราร้อยละ 0.01- 0.10 ของราคางานท่ีจา้งนั้น แต่จะตอ้ง
ไม่ต ่ากวา่วนัละ 100 บาท  
  การก าหนดค่าปรับตามวรรคหน่ึงอัตราเป็นจ านวนเงินเท่าใด ให้อยู่ในดุลยพินิจของ
กรรมการด าเนินการ ในกรณีการจดัหาส่ิงของท่ีประกอบกนัเป็นชุด ถา้ขาดส่วนประกอบส่วนใดส่วนหน่ึงไป
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แลว้จะไม่สามารถใช้การไดโ้ดยสมบูรณ์ แมคู้่สัญญาจะส่งมอบส่ิงของภายในก าหนดตามสัญญาแต่ยงัขาด
ส่วนประกอบ ต่อมาไดส่้งมอบส่วนประกอบท่ียงัขาดนั้นเกินก าหนดสัญญา ใหถื้อวา่ไม่ไดส่้งมอบส่ิงของนั้น
เลยใหป้รับเตม็ราคาทั้งชุด 
  ในกรณีท่ีจดัหาส่ิงของท่ีคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้ง หรือทดลองดว้ย ถา้ติดตั้งหรือทดลองเกิน
กวา่ก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวนัเท่าใด ใหป้รับเป็นรายวนัในอตัราท่ีก าหนดของราคาทั้งหมด 
  เม่ือครบก าหนดส่งมอบพสัดุตามสัญญา หรือขอ้ตกลง ให้สหกรณ์รีบแจง้การเรียกค่าปรับ
ตามสัญญาหรือขอ้ตกลงจากคู่สัญญา และเม่ือคู่สัญญาไดส่้งมอบพสัดุให้สหกรณ์บอกสงวนสิทธ์ิการเรียก
ค่าปรับในขณะท่ีรับมอบพสัดุนั้นดว้ย 
  ขอ้ 33 ให้ประธานกรรมการพิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา หรือขอ้ตกลงในกรณีท่ีมีเหตุ
อนัเช่ือไดว้า่ผูข้าย หรือผูรั้บจา้งไม่สามารถจดัหา หรือด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
  ขอ้ 34 หลกัประกนัซองหรือหลกัประกนัสัญญา ให้สหกรณ์เรียกหลกัประกนัจากคู่สัญญา
ร้อยละห้าของจ านวนเงิน หรือราคาพสัดุท่ีจดัหาคร้ังนั้นตามสัญญาโดยให้ใช้หลกัประกนัอยา่งหน่ึงอยา่งใด 
ดงัน้ี 
   (1) เงินสด 
   (2) เช็คธนาคารสั่งจ่าย ซ่ึงเป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีใชเ้ช็คนั้นช าระต่อเจา้หนา้ท่ี หรือก่อน
วนันั้นไม่เกิน 3 วนัท าการ 
   (3) หนงัสือค ้าประกนัของธนาคารในประเทศตามตวัอยา่งท่ีสหกรณ์ก าหนด 
   (4) หนังสือค ้าประกนัของบรรษทัเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บรรษทั
เงินทุนหรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยแ์ละประกอบ
ธุรกิจค ้าประกนัตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบรรษทัเงินทุนธนาคารแห่งประเทศ
ไทย แจง้ใหส่้วนราชการต่าง ๆ ทราบโดยอนุโลมให้ใชต้ามตวัอยา่งหนงัสือค ้าประกนัของธนาคารท่ีสหกรณ์
ก าหนด 
   (5) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 
 

หมวด 4 
การยืม 

  ขอ้ 35 การให้ยืม หรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใช่เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์จะกระท า
มิได ้
  ขอ้ 36 การยืมพสัดุประเภทคงรูป ให้หวัหนา้หน่วยงานของผูย้ืมท าหลกัฐานการยมืเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษรแสดงเหตุผล และก าหนดวนัส่งคืน การยมืตอ้งไดรั้บอนุมติัจากประธานกรรมการ 
  ขอ้ 37 การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป จะตอ้งน าพสัดุมาส่งคืนให้แก่สหกรณ์ในสภาพท่ีใช้
การไดเ้รียบร้อย หากเกิดการช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได ้หรือสูญหายไปให้ผูย้ืมจดัการแกไ้ข ซ่อมแซม
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ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพ
อยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีคณะกรรมการด าเนินการก าหนด หรือราคาท่ีเป็นจริงในขณะนั้น  
  ขอ้ 38 เม่ือครบก าหนดยมื ใหผู้ย้มื หรือผูรั้บหนา้ท่ีแทนมีหนา้ท่ีติดตามทวงถามพสัดุท่ีใหย้ืม
คืนภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีครบก าหนด 
 

            การควบคุม 
ขอ้ 39 พสัดุของสหกรณ์ไม่วา่จะไดม้าดว้ยวธีิใด ใหอ้ยูใ่นการควบคุมตามระเบียบน้ี 
ขอ้ 40 เม่ือเจา้หนา้ท่ีพสัดุไดรั้บมอบแลว้ ใหด้ าเนินการดงัน้ี 

  (1) ลงบญัชี หรือทะเบียน เพื่อควบคุมพสัดุแล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิดและแสดง
รายการมีหลกัฐานการรับเขา้บญัชี หรือทะเบียนไวป้ระกอบ 

  (2) เก็บรักษาพสัดุให้เป็นระเบียบ ปลอดภยั และให้ครบถว้นถูกตอ้งตามบญัชีและ
ทะเบียน 

 
การเบิกจ่ายพสัดุ 

  ขอ้ 41 การเบิกพสัดุ ให้หัวหน้าเจา้หน้าท่ีฝ่ายต่าง ๆ เป็นผูเ้บิก โดยผ่านหัวหน้าเจา้หน้าท่ี
พสัดุและใหผู้จ้ดัการเป็นผูอ้นุมติั 

ขอ้ 42 ใหห้วัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุเป็นเจา้หนา้ท่ีควบคุมการเบิกจ่ายพสัดุ 
ขอ้ 43 ผูจ่้ายพสัดุตรวจสอบความถูกตอ้งของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถา้มี) แลว้

ลงบญัชีหรือทะเบียนทุกคร้ังท่ีมีการจ่ายและเก็บใบเบิก- จ่าย ไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 
 

หมวด 5 
การตรวจสอบพสัดุประจ าปี 

ขอ้ 44 ก่อนวนัส้ินปีของสหกรณ์ทุกปี ให้ประธานกรรมการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
พสัดุ โดยแต่งตั้งจากกรรมการด าเนินการจ านวนไม่น้อยกวา่ 3 คน เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพสัดุ ตรวจนับ 
และท าบญัชีพสัดุคงเหลืออยูใ่นวนัส้ินปีบญัชีนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ให้เร่ิมด าเนินการตรวจสอบพสัดุตั้งแต่วนัเปิดท าการวนัแรก
ของปีบญัชีเป็นตน้ไป ว่าการรับ การจ่าย ถูกต้องหรือไม่ พสัดุคงเหลือมีตวัตนอยู่ตามบัญชีหรือทะเบียน 
หรือไม่มี พสัดุใดช ารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญหายไปเพราะเหตุใด หรือพสัดุใดไม่จ  าเป็นตอ้งใชต่้อไป แลว้ให้
เสนอรายงานผลการตรวจสอบดงักล่าวต่อผูแ้ต่งตั้งภายใน 30 วนั นบัแต่วนัเร่ิมด าเนินการตรวจสอบ 

  ขอ้ 45 เม่ือประธานกรรมการไดรั้บรายงานตามขอ้ 44 และปรากฏวา่มีพสัดุช ารุดเส่ือมสภาพ 
หรือสูญหายไป หรือไม่จ  าเป็นตอ้งใชใ้นกิจการต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจริงข้ึนคณะ
หน่ึงจากคณะกรรมการจ านวนไม่นอ้ยกวา่สามคน 
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  ถา้ผลการพิจารณาปรากฏวา่จะตอ้งหาผูรั้บผิดชอบดว้ย ให้ประธานกรรมการพิจารณาตามท่ี
เห็นสมควร 

การจ าหน่ายพสัดุ 
  ขอ้ 46 หลงัจากการตรวจสอบแลว้ พสัดุหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ต่อไปจะส้ินเปลือง
ค่าใชจ่้ายมาก ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุเสนอรายงานต่อคณะกรรมการด าเนินการ เพื่อพิจารณาสั่งให้ด าเนินการอยา่ง
หน่ึงอยา่งใดต่อไปน้ี 
   (1) ขาย 
   (2) แปรสภาพ หรือท าลาย 

การขาย  ให้ด าเนินการขายโดยวิธีขายทอดตลาดก่อน แต่ถา้ขายทอดตลาดแลว้ไม่ไดผ้ลดี 
ให้น าวิธีก าหนดเก่ียวกบัการซ้ือมาใชโ้ดยอนุโลม ในการขายให้ประธานกรรมการแต่งตั้งกรรมการขาย โดย
แต่งตั้งจากกรรมการด าเนินการจ านวนไม่นอ้ยกวา่สามคน 
  การแปรสภาพ หรือท าลาย  ให้ด าเนินการหลังจากได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ
ด าเนินการแลว้ และใหเ้สร็จภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีไดรั้บอนุมติัจากคณะกรรมการด าเนินการ 
  เม่ือด าเนินการตาม (1) หรือ (2) ให้เจา้หน้าท่ีพสัดุลงจ าหน่ายพสัดุนั้นออกจากบญัชี หรือ
ทะเบียนทนัที แลว้แจง้ใหค้ณะกรรมการด าเนินการทราบภายใน 30 วนั 
  ขอ้ 47 เงินท่ีไดรั้บจากการขายตามขอ้ 46 (1) ใหถื้อเป็นรายไดข้องสหกรณ์ 
  ขอ้ 48 ในกรณีระเบียบน้ีไม่ไดก้  าหนดวิธีปฏิบติัไว ้ให้น าระเบียบทางราชการใช้บงัคบัโดย
อนุโลม 
  ใหป้ระธานกรรมการเป็นผูรั้กษาการตามระเบียบน้ี  

 ประกาศ  ณ  วนัท่ี  18  เดือน ตุลาคม  พ.ศ.  2565 
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