
 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอด็ จ ากดั 

ว่าด้วย การขอใช้ห้องประชุมของสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอด็ จ ากดั พ.ศ. 2566 
………………. 

 
  อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัของสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั พ.ศ. 

2565 ขอ้ 80 (8) และ ขอ้ 115 (13) และมติในการประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 42 คร้ังท่ี 5/2566 วนัท่ี 
19 เมษายน 2566 ไดก้ าหนดระเบียบว่าดว้ย การขอใช้ห้องประชุมของสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด 
จ  ากดั พ.ศ. 2566 ดงัน้ี 

  ขอ้ 1  ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั วา่ดว้ย การขอ
ใชห้อ้งประชุมของสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั พ.ศ. 2566 ” 

  ขอ้ 2  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี  19 เดือน เมษายน พ.ศ.2566   เป็นตน้ไป 
  ขอ้ 3  ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั ว่าดว้ย การขอใช้ห้อง
ประชุมของสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั พ.ศ. 2561 และบรรดาระเบียบ มติ ประกาศ หรือค าสั่ง
อ่ืนใด     ซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี และใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน   
  ขอ้ 4.  ในระเบียบน้ี 
  “หอ้งประชุม”   หมายถึง  หอ้งประชุมของสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุข
         ร้อยเอด็ จ  ากดั ไดแ้ก่ ห้องประชุมใหญ่ (ชั้น 2) , 
          หอ้งประชุมเล็ก 1 และหอ้งประชุมเล็ก 2 
  “ค่าธรรมเนียม”   หมายถึง   เงินท่ีเรียกเก็บจากผูข้อใช ้เพื่อเป็นค่าบ ารุงรักษา
         หอ้งประชุมท่ีสหกรณ์อนุญาตใหใ้ช ้
  “ค่าตอบแทน”   หมายถึง  เงินท่ีเรียกเก็บจากผูข้อใช ้เพื่อเป็นค่าตอบแทน
         แก่เจา้หนา้ท่ีผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายให ้
         ดูแลรับผดิชอบห้องประชุมในวนัหยดุราชการ
         หรือนอกเวลาราชการ 
    “ผูข้อใช”้    หมายถึง  สมาชิก ส่วนราชการอ่ืน สมาคม ชมรม มูลนิธิ
         และสมาชิกสหกรณ์อ่ืน 
 
  ข้อ 5  การขอใช้ห้องประชุมต้องยื่นค าขอเป็นลายลักษณ์อกัษร หรือตามแบบท่ีสหกรณ์
ก าหนดก่อนวนัใชง้านไม่นอ้ยกวา่ 5 วนั เวน้แต่ในกรณีเร่งด่วน 
  การขอใชห้อ้งประชุม ใหข้อใชใ้นกิจกรรมดงัต่อไปน้ี 
 



 - 2 -   
 
   (1) งานพิธีทางราชการ หรือกิจกรรมของทางราชการ ท่ีหน่วยงานราชการเป็นผูจ้ดั 
   (2) การประชุม อบรม เจา้หนา้ท่ีของรัฐ หรือประชาชน ท่ีหน่วยงานราชการเป็นผูจ้ดั 
   (3) งานของสมาคมท่ีมีว ัตถุประสงค์เก่ียวกับสังคมสงเคราะห์ หรือการกุศล
สาธารณะภายในจงัหวดั 
   (4) การประชุม อภิปรายทางวิชาการ หรือลกัษณะเก่ียวขอ้งในทางวิชาการ ซ่ึงไม่ใช่
การประชุมท่ีมีวตัถุประสงคท์างการเมือง 
   (5) งานใด ๆ ซ่ึงประธานกรรมการพิจารณาเห็นสมควร เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ หรือประชาชนทัว่ไป 
  กิจกรรมท่ีจดัตามวรรคหน่ึง ตอ้งไม่เป็นกิจกรรมท่ีขดัต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือ
ศีลธรรมอนัดี 
  ขอ้ 6  การขอใชห้อ้งประชุม ใหป้ระธานกรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุญาต 
  ขอ้ 7  ในกรณีท่ีมีผูข้ออนุญาตในวนัเดียวกนัหลายราย จะพิจารณาตามล าดบัการยืน่ก่อนหลงั 
ซ่ึงไดล้งรับไว ้
  ขอ้ 8  เม่ือไดรั้บอนุญาตใหใ้ชห้อ้งประชุม ผูข้อใชจ้ะตอ้งช าระค่าธรรมเนียมล่วงหนา้ก่อนการ
ใชห้อ้งประชุมตามอตัราท่ีก าหนด (แนบทา้ยระเบียบน้ี) 
  ขอ้ 9  กรณีการขอใช้ห้องประชุมในวนัหยุดราชการ หรือนอกเวลาราชการ ผูข้อใช้จะตอ้ง
ช าระค่าตอบแทนแก่เจา้หนา้ท่ีผูไ้ดรั้บมอบหมายใหดู้แลรับผดิชอบหอ้งประชุมในอตัราคนละ 700 บาท 
  ข้อ 10  ทรัพยสิ์นท่ีมีใช้ส าหรับห้องประชุมโดยเฉพาะ อนุญาตให้ใช้ภายในห้องประชุม
เท่านั้น ไม่อนุญาตใหน้ าออกไปใชน้อกหอ้งประชุมโดยเด็ดขาด 
  ขอ้ 11  ผูข้อใช้จะตอ้งระมดัระวงัมิให้เกิดความเสียหายแก่ห้องประชุมท่ีขอใช้ หากมีความ
เสียหายหรือสูญหายเน่ืองจากการใช้ ผูข้อใช้ต้องรับผิดชอบแก้ไขซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายด้วยตนเอง หรือชดใช้ค่าทรัพย์สินท่ีเสียหายหรือสูญหายให้แก่สหกรณ์เท่ากับราคาทรัพยสิ์นท่ี
เสียหายหรือสูญหายตามราคาทอ้งตลาดในขณะนั้น หากไม่ด าเนินการตามความเสียหาย สหกรณ์จะด าเนินการ
ตามกฎหมาย 
  ขอ้ 12  หากผูข้อใช้พบว่า ทรัพยสิ์นท่ีขอใช้ไม่สามารถใช้งานไดต้ามปกติ ให้แจง้สหกรณ์
ทราบก่อนหรือภายในวนัท่ีขอใช ้
  ขอ้ 13  ในกรณีท่ีตอ้งมีการจดัเตรียมสถานท่ี ให้นดัหมายกบัเจา้หนา้ท่ีผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายให้
ดูแลรับผดิชอบหอ้งประชุม เพื่อจดัเตรียมสถานท่ีใหแ้ลว้เสร็จก่อนวนัจดังานล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 1 วนั 
  ขอ้ 14  หากผูข้อใช้ไม่ท าการซ่อมแซมและชดใช้ หรือไม่จดัหามาทดแทนให้ใหม่ หรือไม่
ปฏิบติัตามท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ 10 , ขอ้ 11 และขอ้ 13 สหกรณ์จะไม่พิจารณาใหใ้ชห้อ้งประชุมในคร้ังต่อไปก็ได ้
  ขอ้ 15  หากผูข้อใช้ไม่มาใช้ห้องประชุมไม่ว่ากรณีใด ๆ สหกรณ์จะไม่คืนค่าธรรมเนียมให ้
นอกจากกรณีท่ีสหกรณ์สั่งระงบัการใชห้้องประชุม เน่ืองจากความจ าเป็นเร่งด่วนท่ีจะตอ้งใชห้้องประชุมเพื่อ
ประโยชน์ของสหกรณ์ 
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  ขอ้ 16  ค่าธรรมเนียมตามขอ้ 8 และค่าเสียหายตามขอ้ 11 ถือเป็นรายไดข้องสหกรณ์ สหกรณ์
อาจยกเวน้ค่าธรรมเนียม ให้แก่ หน่วยราชการหรือองค์กรท่ีไม่แสวงหาก าไร ทั้ งน้ีอยู่ในดุลยพินิจของ
คณะกรรมการ 
  ขอ้ 17  ใหค้ณะกรรมการมีอ านาจตีความและวนิิจฉยัปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบน้ี 
  ขอ้ 18  ใหป้ระธานกรรมการเป็นผูรั้กษาการตามระเบียบน้ี 
 

   ประกาศ  ณ  วนัท่ี  19  เดือน  เมษายน  พ.ศ.  2566 
 
 
 
                (ลงช่ือ)    วีระศกัด์ิ  รัตนชยัฤทธ์ิ 

(นายวรีะศกัด์ิ  รัตนชยัฤทธ์ิ) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอด็ จ  ากดั 
 

         ส าเนาถูกตอ้ง 
 

(ลงช่ือ)        
     (นายนริศ  คมจิตร) 

 กรรมการและเลขานุการ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบขอใช้ห้องประชุมสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขร้อยเอด็ จ ากดั 

วนัท่ี  เดือน   พ.ศ.    
 

เร่ือง ขอใชห้อ้งประชุม 
เรียน ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขร้อยเอ็ด จ  ากดั 
 
 ขา้พเจา้       ต าแหน่ง     
สังกดั        อยูบ่า้นเลขท่ี  หมู่ท่ี   
ต าบล     อ าเภอ    จงัหวดั     
มีความประสงคข์ออนุญาตใชห้อ้งประชุมสหกรณ์  
  หอ้งประชุมใหญ่ ชั้น 2   หอ้งประชุมเล็ก 1   หอ้งประชุมเล็ก 2 
เพื่อ              
จ านวนผูใ้ช ้  คน  ในวนัท่ี  เดือน   พ.ศ.  เวลา  น. 
           ถึงวนัท่ี  เดือน   พ.ศ.  เวลา  น. 
           รวมระยะเวลาท่ีใชห้้องประชุม       
อุปกรณ์ท่ีจะใชใ้นการประชุม 
 เคร่ืองเสียง   ไมโครโฟน   โปรเจค็เตอร์   อ่ืน ๆ (ระบุ)    
ยนิดีช าระค่าธรรมเนียมการใชห้อ้งประชุมใหส้หกรณ์ 
 1. หอ้งประชุมใหญ่ ชั้น 2 จ านวน  500  คน   ไม่เกิน 4 ชม.  เป็นเงิน  5,000  บาท 
        เกิน 4 ชม. แต่ไม่เกิน 8 ชม.  เป็นเงิน  10,000  บาท 
 2. หอ้งประชุมเล็ก 1 จ านวน  50  คน   ไม่เกิน 4 ชม.  เป็นเงิน  500  บาท 
        เกิน 4 ชม. แต่ไม่เกิน 8 ชม.  เป็นเงิน  1,000  บาท 
 3. หอ้งประชุมเล็ก 2 จ านวน  10  คน   ไม่เกิน 4 ชม.  เป็นเงิน  300  บาท 
        เกิน 4 ชม. แต่ไม่เกิน 8 ชม.  เป็นเงิน  500  บาท 
 4. กรณีใชห้อ้งประชุมนอกเวลาราชการ   ค่าตอบแทนเจา้หนา้ท่ี 2 คน  เป็นเงิน  1,400  บาท
     
 
   (ลงช่ือ)     ผูข้ออนุญาตใชห้อ้งประชุม 
             (     ) 
 
 
ความเห็นผูจ้ดัการ 
 เห็นควรอนุญาต           เห็นควรไม่อนุญาต 
     ลงช่ือ............................................................. 

ค าสั่งประธานกรรมการ 
 อนุญาต           ไม่อนุญาต 
     ลงช่ือ............................................................. 

 




